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FECHA DE SOLICITUD: 03 de marzo de 2025 

 

CENTRO DE FORMACIÓN: Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano  

 

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Formación profesional Integral 

 

OBJETO INCLUIDO EN EL PAA:  41_9528_369 Suministro de materiales de formación de PAPELERIA para los 

diferentes programas que se imparten en el Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del SENA 

Regional Huila 

 

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:  

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 

Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo 

social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para 

la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 

económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 de 1994. 

 

El artículo 25 del Decreto 249 de 2004, denominado Centros de Formación Profesional Integral, señala: "Los 

Centros de Formación son las dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación 

profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización 

y evaluación de competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados y en articulación con las 

cadenas productivas y los sectores económicos", y el artículo 27 del mismo Decreto, refiere las funciones de los 

Subdirectores de los Centros de Formación Profesional Integral, y específicamente en el numeral 11 los 

compromete a: "Garantizar que la formación integral que imparte el Centro constituya un proceso educativo 

teórico - práctico de carácter integral, orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, tecnológicos y de 

actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento que le permitan a la persona actuar crítica y 

creativamente en el mundo del trabajo y de la vida". La misma norma, le asigna al SENA el objetivo de participar 

en actividades de investigación y desarrollo tecnológico, ocupacional y social, que contribuyan a la actualización 

y mejoramiento de la formación profesional integral.  

 

El SENA como Entidad del Gobierno, asociada a las políticas de Competitividad, Innovación y Desarrollo 

Tecnológico Productivo, debe orientar sus políticas y programas para propiciar el desarrollo de competencias 

requeridas por el recurso humano y por ende para el cumplimiento de los resultados esperados. 

 

Que la Ley 119 de 1994 establece que “El Sena, está encargado de cumplir la función que corresponde al Estado 

de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la 
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formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas 

que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país”. 

Que el artículo 4º de la Ley 119 de 1994, establece como función del Sena, entre otras: “1. Impulsar la promoción 

social del trabajador, a través de su formación profesional integral, para hacer de él un ciudadano útil y 

responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y ecológicos”. 

 

Que el Aprendiz es el centro de la formación profesional integral y es deber del SENA propender por los más 

altos niveles de excelencia en cumplimiento de la misión y objetivos que le han sido trazados. 

 

En este escenario, el SENA compromete sus capacidades y esfuerzos en: Mejorar la calidad en su proceso 

formativo, fortalecer la pertinencia (sectorial, territorial y poblacional) de todos sus programas y servicios, 

aumentar la tasa de retención del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar a los aprendices 

con el trabajo decente y apoyar con sus servicios a las poblaciones en sus diferentes condiciones. Por 

consiguiente debemos trabajar de forma conjunta entre la Dirección General, Direcciones Regionales y Centros 

de Formación, para brindar una oferta de servicios en integración con el territorio que permita el desarrollo 

económico incluyente del país y sus regiones, contribuyendo a mejorar la productividad empresarial y a 

potenciar las competencias laborales y las oportunidades de vinculación al trabajo; incidiendo en la generación 

de ingresos de la población a través de la formación profesional integral, la certificación de competencias 

laborales, la vinculación a un empleo decente, el fomento al emprendimiento y la consolidación de proyectos 

productivos inclusivos. Estas intervenciones se realizarán bajo la premisa de la gestión medida por resultados. 

 

El Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano del SENA – Regional Huila, dentro de su objetivos 

misionales, debe adelantar actividades de formación profesional de conformidad con las normas vigentes, 

dirigidas a transferir tecnología de utilización inmediata del sector productivo, realizar programas y proyectos de 

investigación aplicada y desarrollo tecnológico y orientar la creatividad de los trabajadores colombianos y a su 

vez debe actualizar en forma permanente, los procesos y la infraestructura pedagógica, tecnológica y 

administrativa para responder con eficacia y calidad a los cambios y exigencias de la demanda de formación 

integral. En cumplimiento de lo anterior y teniendo en cuenta que existe población que demanda atención en el 

campo educativo en la zona sur del Departamento del Huila, adscrita al Centro de Formación, y adicionalmente 

contando con la asignación presupuestal, se hace necesario crear una red para el desarrollo integral del talento 

humano, que con ambientes de aprendizaje especializados para la apropiación de innovación y tecnología, 

complementa la formación impartida por el Centro, integrando a su vez actores adicionales de los sectores 

público, privado y educativo. 

 

Por otra parte, Producción de Centros son los bienes y servicios que se obtienen en los centros de formación a 

través de los proyectos productivos desarrollados por los aprendices como parte de las actividades que ejecutan 

para desarrollar las competencias previstas en los programas de formación. 

 

Los materiales de formación solicitados están orientados hacia el desarrollo satisfactorio de saberes de concepto 

y principios y procesos, en los programas de formación Tecnólogo en Gestión administrativa, técnico en 

asistencia administrativa, tecnólogo en gestión empresarial, tecnólogo en gestión de mercados, técnico en 

Operaciones en comercio exterior, técnico contabilización de operaciones, tecnólogo en gestión contable y de 

información financiera que pasaron de la vigencia anterior a esta, y los de la presente vigencia. 
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Luego de la identificación y justificación técnica de los elementos requeridos por la entidad para efectos de 

ejecución de la formación lectiva, el Centro de Formación tiene debidamente incluida la necesidad contractual 

en el Plan Anual de Adquisiciones 2025, cuenta con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente 

vigencia asignados con base en que la necesidad contractual está claramente definida. 

 

Ítem Código 
elemento  
almacén 

Código  
UNSPSC  

Producto Descripción técnica del elemento o servicio Unidad Cantidad 
solicitada 

1 231932 14111530 
Notas 
adhesivas  

Papel Tacos Notas Adhesivas X 400 Hojas 
76x76mm Post it UN 20 

2 234333 55121616 
BANDERITAS 
X5 COLORES 

BANDERITAS, X5, COLORES, 1.2X4.5CM 
X125HJS UN 25 

3 0000 0000 
Barra de 
silicona Barra Silicona Delgada X 50 UN 15 

4 238170 60105704 
barras de 
pegante 

Barras de pegante libres de ácido, Pegante 
Barra 40 Gr Fabercastell, En frasco, Barras UN 201 

5 238170 60105704 
barras de 
pegante 

Barras de pegante libres de ácido, Pegante 
Barra 40 Gr Fabercastell, En frasco, Barras UN 60 

6 275126 41111621 BASTODOR 
BASTIDOR CON LIENZO PARA PINTAR 
MEDIDA 25 * 25 CM COLOR BLANCO UN 11 

7 275126 41111621 BASTODOR 
BASTIDOR CON LIENZO PARA PINTAR 
MEDIDA 30 * 30  CM COLOR BLANCO UN 11 

8 275126 41111621 BASTODOR 
BASTIDOR CON LIENZO PARA PINTAR 
MEDIDA 30 * 40 CM COLOR BLANCO UN 11 

9 
 
 
  

241755 
 
 
  

60105410 
 
 
  

Billetes 
Didácticos 
 
  

Billetes y monedas didácticos pesos 
colombianos, impresos a color por ambos 
lados denominaciones $1000, $2000, 
$5000, $10.000, $20.000, $50.000 y 
$100.000. Medidas aproximadas 12 cm x 7 
cm. Incluye 94 unidades de billetes sutidos 
y 80 unidades de monedas de cartón 
surtidas. UN 15 

10  248791  44121612  Bisturi  

El material del mango es plástico, cuchilla 
en acero inoxidable, medida de cuchiclla es 
de 18 mm , Cuenta con traba de seguridad. UN 4 

11  248791  44121612  Bisturi  

El material del mango es plástico, cuchilla 
en acero inoxidable, medida de cuchiclla es 
de 18 mm , Cuenta con traba de seguridad. UN 104 

12 248791 44121612 Bisturi 
Bisturí Grande Económico. Caja por 24 
Unidades CX 2 

13 275709 14111514 
Block 
cuadriculado 

Block cuadriculado 1/8. Blocs de papel 
cuadriculado tamaño oficio X 80 hojas UN 5 

14 292126 14111524 
Block papel 
Iris tamaño, oficio, 30, hojas UN 10 
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15 292126 14111524 
Block papel 
Iris tamaño, oficio, 30, hojas UN 40 

16 290088 44121701 BOLIGRAFO 
NEGRO, POR DOCE , KILOMETRICO, Inkjoy 
100St DZ 60 

17 290088 44121701 BOLIGRAFO 
AZUL, CAJA POR DOCE UNDS , 
KILOMETRICO, Inkjoy 100St CX 60 

18 290088 44121701 BOLIGRAFO 
NEGRO, POR DOCE , KILOMETRICO, Inkjoy 
100St DZ 214 

19 
  

290088 
  

44121701 
  

BOLIGRAFO 
  

Bolígrafo desechable, tinta color negro. Caja 
X 12 UND. Bolígrafo desechable de plástico 
cristal trasparente, tinta color negro Punta 
Tungsteno tamaño 1.00 mm ancho 0.4mm 
caja x 12 unds. CX 4 

20 240858 44121707 Bolígrafo 

Bolígrafos de colores, PAQUETE X 12. 
Bolígrafo desechable, tinta varios colores 
con punta tungsteno de 1.00 X 0.4mm caja 
X 12 unidades. PAC 12 

21 290088 44121701 Boligrago 
ROJO, CAJA POR DOCE UNDS , 
KILOMETRICO, Inkjoy 100St UN 60 

22 0000 44122022 
Bolsas para 
carpeta 

Bolsillos para carpeta folder acetato 
tamaño carta, transparentes, paquete por 
25 unidades. PAC 4 

23 244485 44121804 Borrador 

Borradores de nata. CAJA X 20 UNIDADES. 
Borradores de nata grande pz 20 caja x 20 
unidades. CX 2 

24 301695 44121804 BORRADOR 
BORRADOR, NATA GRANDE, G-40 , 
TREN/TOLI. caja x 12 DZ 40 

25 244485 44121804 
Borrador de 
Tablero 

Borrador tablero acrílico, en madera o 
plástico, na, na UN 55 

26 282643 44111912 
Borrador 
para tablero 

Borrador para tablero acrílico. Borradores 
para tableros acrílicos blancos elaborado en 
madera con felpa tipo corsario, tamaño 
estándar 10x5 cm. UN 10 

27 231631 24112404 

CAJA 
ARCHIVO 
X200 

CAJA PARA ARCHIVOS CENTRAL REF: X-200,  
REF: X-200, ROTULO EXTERNO DE 
IDENTIFICACIÓN MATERIAL DE 
CONSTRUCCIÓN: CARTÓN CORRUGADO DE 
PARED SENCILLA CON RECUBRIMIENTO 
INTERNO ESPECIFICACIONES TECNICAS, 
Resistencia a la compresión vertical El 
cartón corrugado debe tener una 
resistencia a la compresión vertical (RCV) de 
790 ó 930 kgf/m UN 55 

28 286784 41111621 Calibrador 

Medidor de globos, cubo calibrar de globos 
plegable de 9 hueco, en acetato 30x30x30 
cm UN 12 
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29 
 
 
 
 
 
 
 
  

273569 
 
 
 
 
 
 
 
  

44122003 
 
 
 
 
 
 
 
  

Carpeta 
Blanca cuatro 
(4) aletas 
 
 
 
 
 
 
  

Carpeta Blanca cuatro (4) aletas, Con  una 
cubierta anterior y una posterior con 
solapas laterales que doblan al interior. 
Incluye grafado para 4 pliegues sobre cada 
solapa. La distancia entre los pliegues es de 
1 cm., para obtener diferentes capacidades 
de almacenamiento.  Debe tener un 
acabado liso, suave, libre de partículas 
abrasivas   u otras imperfecciones. Se 
recomienda el uso de propalcore 
desacidificada de mínimo 240 g/m2 o de 
propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. Y que 
cumplan con las siguientes dimensiones., 
Solapas laterales: (4 aletas) Gramaje 320 Gr.  
Medidas: Ancho en totalidad 69.5 cm X 
largo 69,5 cm Base central: ancho 22 Cm X 
largo 37 cm Base aletas laterales: ancho 25 
Cm X largo 35 cm. Base aletas superiores: 
ancho 22 Cm X largo 17 cm. Grafas (5) con 
capacidad de hasta 400 folios. Material: 
Cartulina libre de pulpas lignificadas o 
recicladas  propalcote 320g, Rotuladas con 
logo del SENA y nombre del Centro 
(REGIONAL HUILA – Centro de Formación 
Agroindustrial La Angostura) 1 sola tinta. 
Recubrimiento: PH neutro o con reserva 
alcalina. UN 60 

30 235930 14111519 Cartulina 

Cartulina 1/8, PAQUETE X 10 UNIDADES. 
Cartulina 1/8 colores surtidos de 
85cmX25cm paquete de 25 unidades. PAC 10 

31 234322 14111519 

Cartulina 
colores 
surtidos 

Tamaño: Pliego 70 x 100 cm. Colores 
surtidos UN 40 

32 234322 14111519 

Cartulina 
colores 
surtidos 

Tamaño: Pliego 70 x 100 cm. Colores 
surtidos UN 198 

33 234322 14111519 

Cartulina 
colores 
surtidos 

Tamaño: Pliego 70 x 100 cm. Colores 
surtidos UN 100 

34 235930 14111519 Cartulina Iris tamaño carta, x 100 , hojas, colores surtido UN 109 

35 235930 14111519 Cartulina iris 1/8, Colores sutidos, x, 100 unds UN 91 

36 235930 14111519 Cartulina Iris tamaño carta, x 100 , hojas, colores surtido PAC 58 

37 235930 14111519 Cartulina iris 1/8, Colores sutidos, x, 100 unds UN 58 

38 285022 31201512 
Cinta Ancha 
Trasparente 

Cinta ancha trasparente, tipo embalaje, 
tamaño 48 mm, rollo x 200 metros. UN 5 

39 285022 31201512 
Cinta Ancha 
Trasparente 

Cinta Adhesiva transparente 45” X 40 mts 
ancha. UN 10 
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40 292970 31201503 
Cinta de 
Enmascarar 

Cinta de enmascarar, ancho 18mm, rollo x 
40 metros, ideal para uso automotriz y 
resistente a la humedad. UN 30 

41 272136 31201503 
Cinta de 
enmascarar 

CINTA ENMASCARAR 48 MM. X 40 MTS. 
COLBON, 48 MM. X 40 MTS  LARGA 
ELABORADA EN POLIPROPILENO UN 3 

42 292970 31201503 
Cinta de 
Enmascarar 

Cinta de Enmascarar multipropósito ROLLO 
por 24mm X 40mt UN 4 

43 231871 31201503 

Cinta de 
enmascarar 
para uso 
general 

Adhesivo a base de caucho, Espesor 18 mm. 
Longitud 50 m, Respaldo en papel crepé , 
Papel de alta resistencia UN 3 

44 0000 31201505 
Cinta doble 
faz 

Cinta doble Cara Extra Fuerte Vhb 
Trasparente 3m 19mmx5m UN 14 

45 0000 31201512 
Cinta 
transparente Cinta Gruesa Transparente 48mm X 40 Mts M 30 

46 244691 31201512 
Cinta 
transparente Cinta transparente 18 mm x 40 mts UN 40 

47 244697 44122104 Clip mariposa Clip  , mariposa, caja , 50 unidades CX 2 

48 244697 44122104 Clip mariposa Clip  , mariposa, caja , 50 unidades CX 20 

49 244697 44122104 Clip standar Clip , standar jumbo, Caja, 100 unidades CX 2 

50 244697 44122104 Clip standar Clip , standar jumbo, Caja, 100 unidades CX 20 

51 244697 44122104 
Clip standar 
pequeño Clip , pequeño, caja , 100 und CX 26 

52 270749 12161501 
Colbon 
Pegante etiqueta, void poliester, 50mm, x25mm UN 8 

53 
 
 
 
 
 
  

231891 
 
 
 
 
 
  

44121707 
 
 
 
 
 
  

Colores 
 
 
 
 
 
  

LÁPICES DE COLORES. HECHOS DE MADERA 
100% REFORESTADA, Y DE FÁCIL TAJADO. 
NÚCLEOS SUAVES IDEALES PARA MEZCLAR, 
PIGMENTOS DE ALTA CALIDAD PARA UNA 
SATURACIÓN DE COLORES VIVOS, ALTO 
CONTENIDO DE CERA PARA UN TRAZO MÁS 
SUAVE Y UN MAYOR Y MEJOR 
CUBRIMIENTO. ALTO CONTENIDO DE 
PIGMENTO DE EXCELENTE CALIDAD QUE 
PERMITEN COLORES INTENSOS, VIVOS Y 
BRILLANTES. MINA GRUESA DE MÍNIMO 
3MM. CAJA X 12 CX 12 

54 260817 14111821 
Comprobante 
de ingreso talonario, x, 80, hojas UN 4 

55 260817 14111821 
Comprobante 
de ingreso talonario, x, 80, hojas PAC 40 
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56 292210 42312009 Cosedora 
MANUAL  , DE PAPEL , RANK , METALICA 
30H UN 3 

57 292210 42312009 Cosedora 
MANUAL  , DE PAPEL , RANK , METALICA 
30H UN 5 

58 281585 14111514 Cuaderno 
Cuaderno argollado 100 hojas cuadriculado 
grande UN 400 

59 238151 60123601 
Escarcha 
liquida colores, surtidos, 60, ml UN 28 

60 282496 60121234 Espátula 

Espátula para aplicación de pintura en 
acero inoxidable, presentación juego de 5 
formas de espátula UN 11 

61 0000 44122011 Folder 
Folder Blanca Tamaño Carta De 1 1/2 
Pulgadas, 3,7cms Ancho UN 18 

62 280456 14111810 
Formato 
contrato 

a termino indefinido , paquete, x 12, 
Unidades UN 3 

63 280456 14111810 
Formato 
contrato civil, paquete, x 12, unds UN 3 

64 280456 14111810 
Formato 
contrato 

a termino indefinido , paquete, x 12, 
Unidades PAC 45 

65 280456 14111810 
Formato 
contrato civil, paquete, x 12, unds PAC 45 

66 280456 14111810 

formato 
contrato de 
trabajo a termino fijo, paquete, x 12 , Unds UN 3 

67 280456 14111810 

formato 
contrato de 
trabajo a termino fijo, paquete, x 12 , Unds PAC 45 

68 253827 60105306 
Formato hoja 
de vida sencilla, paquete, x, 10 UN 5 

69 253827 60105306 
Formato hoja 
de vida sencilla, paquete, x, 10 PAC 55 

70 0000   
Formato 
pagare paquete x 80 unidades PAC 34 

71 290135 60141001 Globo 
Fashion, R18, Paquete x 6 unidades, Color 
blanco PAC 4 

72 290135 60141001 Globo 
Fashion, R24, Paquete x 3 unidades, Color 
blanco PAC 4 

73 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
blanco PAC 4 

74 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
azul pastel PAC 4 

75 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
rosado pastel PAC 4 

76 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
Lila pastel PAC 4 

77 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
Amarillo PAC 4 
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78 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
Naranja PAC 4 

79 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
Fucsia DZ 4 

80 290133 60141001 Globo 
Fashion, R9, Paquete x 50 unidades, Color 
Verde Lima PAC 4 

81 263372 60141001 Globo 
Fashion, R5, Paquete x 50 unidades, Color  
Azul pastel PAC 4 

82 263372 60141001 Globo 
Fashion, R5, Paquete x 50 unidades, Color 
Rosado pastel IN 4 

83 263372 60141001 Globo 
Fashion, R5, Paquete x 50 unidades, Color 
Lila pastel UN 8 

84 263372 60141001 Globo 
Fashion, R5, Paquete x 50 unidades, Color 
Rosado UN 4 

85 263372 60141001 Globo 
Tubito 260, Fashion, Paquete x 50 unidades, 
Color Blanco PAC 4 

86 263372 60141001 Globo 
Tubito 260, Fashion, Paquete x 50 unidades, 
Colores surtidos, Colores surtidos DZ 4 

87 292210 44122107 

Grapa 
estándar 
galvanizada Grapa estándar galvanizada X 5000unidades CX 3 

88 250686 44121615 Grapadora 
Cosedora Grapadora Metálica De Pinza 
Alicate Calidad Superior UN 20 

89 292210 27112120 
Grapas para 
cosedora 

Grapa Para Cosedora Galvanizado  X 1000 
Oe-301 UN 15 

90 282818 14111533 
Hojas de 
examen 

Hojas doble oficio cuadriculadas x paquete 
100 UN 35 

91 249192 24102208 
Inflador de 
aire Inflador, eléctrico , 2 boquillas, para globos UN 12 

92 249192 24102208 
Inflador de 
aire Inflador, manual, para globos UN 12 

93 296212 44121701 Lapicero 

Retráctil, de alta calidad, Tinta negra, 
Cuerpo en acrílico denso, Presentación: 
Caja x 12 unidades CX 4 

94 230958 27112309 LAPIZ NEGRO 
LAPIZ NEGRO , No. 2, PAPER MATE, CAJA X 
12 UNUD DZ 210 

95 230958 27112309 LAPIZ NEGRO 
LAPIZ NEGRO , No. 2, PAPER MATE, CAJA X 
12 UNUD DZ 60 

96 230958 27112309 LAPIZ NEGRO 

LAPIZ DE GRAFITO MINA 2B NEGRO CON 
BORRADOR, MADERA RESISTENTE, MINA 
SUAVE, DE GRAFITO EN REFERENCIA 28, 
CON MAS CONTENIDO DE GRAFITO, MINA 
MUY RESISTENTE, TRAZO MAS OSCURO X 
12 UNIDADES CX 5 

97 231925 14111802 
Letra de 
cambio talonario , x, 50, hojas UN 50 
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98 231919 14111804 
Libreta 
facturas Libro , de facturas, 1/2, carta UN 65 

99 244671 14111808 
Libros de 
contabilidad 

LIBRO CONTABILIDAD , 3 COLUMNAS /200 
FOLIOS , 100 HOJAS , CARATULA PASTA 
DURA UN 211 

100 231908 44121708 Marcador 

Marcador Sharpie Punta fina Negro Caja x 
14 unidades Marcadores permanentes. 
Marca en: papel, plástico, metal y en la 
mayoría de las superficies. Colores intensos. 
Tinta que seca rápidamente, resistente a la 
decoloración y agua. UN 2 

101 0000 10201744 Marcador 

Marcador Sharpie Punta fina colores Caja x 
14 unidades Marcadores permanentes. 
Marca en: papel, plástico, metal y en la 
mayoría de las superficies. Colores intensos. 
Tinta que seca rápidamente, resistente a la 
decoloración y agua. CX 22 

102 231894 44121708 
Marcador 
Borrable 

Recargable, para superficie en acrilico 
Presentación: Caja x 10 unidades, colores 
surtidos, colores surtidos CX 3 

103 231894 44121708 
Marcador 
Borrable 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
roja Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 50 

104 231894 44121708 
Marcador 
Borrable 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
verde. Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 58 

105 231894 44121708 
Marcador 
Borrable 

Marcador borrable colores Surtidos, Caja X 
12. Marcador borrable colores Surtidos Para 
tableros acrílicos blancos borrables Punta 
resistente cuadrada Caja X 12 unidades. DZ 6 

106 231894 44121708 
Marcador 
Borrable 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
negra Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 60 

107 231894 44121708 
Marcador 
Borrable Azul 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
azul, Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 3 

108 231894 44121708 
Marcador 
Borrable Azul 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
azul, Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 57 

109 231894 44121708 

Marcador 
Borrable 
Negro Caja x 
10 

Marcador Borrable de cuerpo redondo, 
Punta biselada de 3 anchos de línea, Tinta 
negra Para tablero blanco o vidrio, 
Presentación: Caja x 10 unidades CX 3 
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110 286574 44121708 
Marcador 
permanente 

MARCADORES PERMANENTES, COLORES 
SURTIDOS,CAJA POR 10 UNIDADES . 
Marcador permanente colores surtidos, 
caja X 10. Marcador permanente colores 
surtidos para uso permanente de secado 
rápido casi sin olor y resistente al 
agua,Punta resistente redonda Caja X 10 
unidades CX 60 

111 286574 44121708 

Marcador 
permanente 
tinta negra, 
punta fina. 
Caja de 12 
unidades. 

Cuerpo redondo, Punta fina, tinta color 
negro, Permanente 
 
  CX 17 

112 244704 44121716 
Marcador 
resaltador 

Resaltador. Colores surtidos, Tinra no toxica 
de alta luminosidad y resistencia, Punta 
biselada, Presentación: Caja x 10 unidades CX 3 

113 244704 44121716 
Marcador 
resaltador 

Resaltador. Colores surtidos, Tinra no toxica 
de alta luminosidad y resistencia, Punta 
biselada, Presentación: Caja x 10 unidades CX 51 

114 231908 27112216 
MARCADOR 
SHARPIE 

MARCADOR , SHARPIE, X 12 UNIDADES, 
NEGRO CX 25 

115 235438 32101622 
Memoria USB  
de 32GB Memoria USB 3.1 de 32 GB  UN 9 

116 240836 44121702 Micropunta 

MICROPUNTA DE TINTA AZUL. ANCHO DE 
TRAZO: 0.5 MM. PUNTA DE FIBRA Y TINTA 
HÚMEDA ACUOSA. PUNTA DE TRAZO FINO 
INDEFORMABLE. CAJA X 10 CX 7 

117 0000 44121701 Micropunta 

MICROPUNTA DE TINTA NEGRA. ANCHO DE 
TRAZO: 0.5 MM. PUNTA DE FIBRA Y TINTA 
HÚMEDA ACUOSA. PUNTA DE TRAZO FINO 
INDEFORMABLE. CAJA X 10 CX 7 

118 0000 44121701 Micropunta 

MICROPUNTA DE TINTA ROJA. ANCHO DE 
TRAZO: 0.5 MM. PUNTA DE FIBRA Y TINTA 
HÚMEDA ACUOSA. PUNTA DE TRAZO FINO 
INDEFORMABLE. CAJA X 10 CX 7 

119 0000 44121701 Micropunta 

MICROPUNTA DE TINTA VERDE. ANCHO DE 
TRAZO: 0.5 MM. PUNTA DE FIBRA Y TINTA 
HÚMEDA ACUOSA. PUNTA DE TRAZO FINO 
INDEFORMABLE. CAJA X 10 CX 7 

120 267113 14111510 Papel Bond 
Papel Bond X 25 Pliegos De 100 X 70 Cm De 
115 Gr PAC 40 

121 0000 60121104 
Papel bond 
para dibujo 

Block escolar 1/8 bond. Papel bond para 
dibujo Blocs escolar blanco 250mm X 350 
mm X 20 hojas UN 30 
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122 240846 31201623 
PAPEL 
CONTAC 

PRESENTACION ROLLO, X 20 MT, GRAMAJE 
N.A. TAMAÑO 0.45 X 20 , MT UNIDAD DE 
MEDIDA ROLLO CLASE CONTAC COLOR 
TRASPARENTE UN 8 

123 240846 31201623 
PAPEL 
CONTAC 

PRESENTACION ROLLO, X 20 MT, GRAMAJE 
N.A. TAMAÑO 0.45 X 20, MT UNIDAD DE 
MEDIDA ROLLO CLASE CONTAC COLOR 
TRASPARENTE UN 9 

124 0000 14111606 Papel fommi 

Paquete de Fomii 1/8 colores surtidos X 10, 
PAQUETE X 10 UNIDADES. Papel para artes 
o artesanías - Paquete de Fomii 1/8 colores 
surtidos X 10 Unidades PAC 26 

125 259157 60121124 Papel Kraft 
Tipo Kraft, Presentacion: Rollo x 300 m, 
Gramaje: 90 g., Ancho: 91 cm ROL 22 

126 259157 60121124 Papel Kraft 
PAPEL KRAFT PRESENTACIÓN ROLLO X 100 
MTS X 70 CM ROL 5 

127 232180 14121901 
Papel 
periódico 

Pliegos de papel periódico. Medidas: 70 X 
100 CM. Paquete por 30 UNID. PAC 56 

128 292142 14121601 Papel seda 100 Pcs Papel Seda Surtido UN 100 

129 235953 31201610 Pegante 
Pegante líquido, Tipo: Colbon, Envase 
ergonómico, Volumen de la unidad 250 cc UN 5 

130 235953 31201610 Pegante 
Pegante líquido, Tipo: Colbon, Envase 
ergonómico, Volumen de la unidad 250 cc UN 58 

131 243120 31201610 
pegante 
líquido 

Pegante liquido Colón X 115 gramos. 
Pegante liquido Colbòn color blanco X 115 
gramos con tapa dosificadora. UN 20 

132 0000 60121226 Pinceles 
Set Pincel Sintético X 10 Uds Oleo Acrílico 
Acuarela Pintura UN 16 

133 0000 60121226 
Pinceles 
acuarela 

Set Pincel Sintético X 10 Uds Oleo Acrílico 
Acuarela Pintura UN 21 

134 234366 60121001 
Pintura de 
agua 

Caja de Témpera Escolar, contiene 
recipientes de 33 gr cada uno, 6 Colores, 
pincel y paleta para mezclar CX 10 

135 231825 27112717 
Pistola de 
silicona 

De alta calidad. de punta fina, Para barra 
delgada de 9 mm, Potencia mínima: 15W. 
Utiliza barras de silicona de tamaño 
estándar de . 0.45 x 4 ". Diseño elegante y 
ergonómico. Stanley UN 5 

136 287189 14111802 

Recibo 
autocopiante 
con copia talonario, x, 30, hojas UN 42 

137 231927 14111802 
Recibo caja 
menor Paquete, x, 200, Unds PAC 25 

138 285554 27111812 Regla Regla plástica 50cm UN 20 

139 230881 14111506 
Resma de 
papel 

Papel bond tamaño carta, Paquete de 500 
hojas, Color blanco, 75 g UN 225 

140 230881 14111506 
Resma de 
papel 

Papel bond tamaño carta, Paquete de 500 
hojas, Color blanco, 75 g PAC 74 
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141 230881 14111506 
Resma de 
papel 

Papel bond, tamaño oficio, Paquete de 500 
hojas, Color blanco, 75 g PAC 74 

142 0000 44121613 Saca gancho Saca gancho/ grapas metálicas UN 5 

143 292221 44121619 Sacapuntas 
Presentación: caja x 24 unidades, Metálico, 
Material de hoja: Acero, Forma rectangular CX 30 

144 286072 44111914 
Tabla 
legajadora Oficio, plastico, colores, surtidos UN 20 

145 286072 44111914 
Tabla 
legajadora 

Tablas con gancho para notas, material 
acrílico. 45 CM X 60 CM CUADRICULADA UN 20 

146 231918 14111821 

Talonario 
comprobante 
de egreso paquete, x, 80, hojas PAC 35 

147 231937 14111808 
Tarjeta 
Kardex 

Tarjeta Kardex Para Inventarios 3014 * 200 
Unidades UN 35 

148 290144 27111531 TIJERAS TIJERA, PROFECIONAL, SMART, 7" 373 UN 2 

149 294529 44121618 Tijeras 
Tijera Punta Roma Offi-esco Oe-234 Caja X 
24 Unidades CX 4 

150 294529 44121618 Tijeras oficina 
con cuchillas de acero inoxidable, 21 cm, 
Sencillo, corte recto UN 2 

151 294529 44121618 Tijeras oficina 
con cuchillas de acero inoxidable, 21 cm, 
Sencillo, corte recto UN 25 

152 294529 44121618 Tijeras oficina 
con cuchillas de acero inoxidable, 21 cm, 
Sencillo, corte recto UN 45 

153 234366 60121001 Vinilo colores surtidos, 80 cc, x, 6 CX 71 

 

 

OTROS REQUISITOS TÉCNICOS: El proveedor debe entregar los productos con fecha de vencimiento no menor a 

3 años, según naturaleza del producto y lineamientos sanitarios nacionales vigentes. 

 

Todos los equipos y elementos deben contar con registro sanitario o permiso de comercialización en el país. 

Ficha técnica para sustancias químicas y equipos biomédicos. 

Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo requerido, en cuanto 

a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía relacionados con la entidad. Los productos deberán 

poseer certificación de importación en caso de requerirse.  

Los elementos deberán contar Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es 

posible captar a través de la visión. Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que 

componen un todo y que son percibidas por el tacto. Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace 

referencia a la procedencia del artículo, es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique.  

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Hasta 45 días sin superar la vigencia 2025, contados a partir del cumplimiento de los 

requisitos para la ejecución del contrato: Registro Presupuestal y aprobación de la garantía única. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será en la Sede comercio y servicios del Centro de 

Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano SENA Regional Huila.  
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: En la ejecución del objeto contractual, el contratista se obliga a entregar los 

elementos requeridos de buena calidad, de acuerdo con la descripción del elemento, unidad de medida, 

cantidad, características técnicas exigidas anteriormente. 

 

Nota 1: La oferta deberá contener todas las especificaciones esenciales requeridas en este numeral, garantizar 

que los elementos y materiales sean de primera calidad, nuevos, libres de defectos, vencimientos e 

imperfecciones y cumplir con las respectivas normas de calidad en el caso en el que aplique. En caso de 

presentarse inconsistencias, el contratista deberá reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificación 

al plazo de entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes 

o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el PROVEEDOR no restituye los 

elementos defectuosos dentro del tiempo señalado por el SENA, este podrá declarar el siniestro de 

incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

 

Nota 2: El proponente debe entregar los mismos productos ofertados en el evento de resultar adjudicatario del 

contrato. 

 

Nota 3: El SENA podrá adjudicar el proceso contractual hasta por la totalidad del presupuesto oficial asignado, 

por lo tanto, el oferente que cumple con los requerimientos habilitantes sea el primero en el orden de 

elegibilidad y sea con quien se contrate, acepta aumentar la cantidad de algunos ítems ofertados, según lo 

establezca la entidad hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente proceso contractual. El 

proponente de obliga a entregar los bienes adicionales de los ítems que sean indicados por el Centro de Gestión 

y Desarrollo Sostenible Surcolombiano, bajo las mismas condiciones de precio final y calidad indicadas en el 

presente proceso contractual. 

 

Nota 4: El proponente deberá entregar su propuesta anexando: Ficha técnica original de todos los ítems 

ofrecidos, en idioma español y verificable en los sitios web de los respectivos fabricantes, además debe incluir 

foto, en cumplimiento de lo requerido por la Entidad. 
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